
รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารส านักงานอธิการบดี  
ครั้งที ่๒/๒๕๖๔ 

วันที่ ๒๓ มิถุนายน ๒๕๖๔ เวลา ๐๙.๓๐ น. 
ณ ห้อง ๓/๒ ชั้น ๓ อาคารสิริวรปัญญา 

……………………………………………………………………. 
ผู้มาประชุม 

๑. นางศิริพร โรจน์พิทักษ์กุล ประธานกรรมการ 
๒. นางพรทิพา เวชสกล กรรมการ 
๓. อาจารย์อ านวย สอิ้งทอง กรรมการ 
๔. นางวงษ์เดือน ก่วยสกุล กรรมการ 
๕. นางรัตนา ยังจิรวัฒนชัย กรรมการ 
๖. นางอารีรัตน์ บุตรแก้ว กรรมการ 
๗. นางศรีสุดา มีอยู่เต็ม กรรมการ 
๘. นางสาวนันท์นภัส ประสพสุข กรรมการ 
๙. นางสาวโสภิตา พูนศรี กรรมการ 

        ๑๐. นางสาวิตรี แจ่มจ ารัส กรรมการ 
        ๑๑. นางสาวเอ้ือมพร ศรีสวัสดิ์ กรรมการ 
        ๑๒. นายเอนก ลลิตวสุภิญโญ กรรมการ         
        ๑๓. นายด ารงศิลป ์ มาเจริญ กรรมการ  
        ๑๔. นางสาวศรัณย์รมย์ ภู่ระหงษ์ กรรมการ 
        ๑๕. นางสาววัญวิริญจ์ แจ้งพลอย กรรมการ 
        ๑๖. นางสาวนิรมล โชคธนานนท์ เลขานุการ  
        ๑๗. นางสาวกฤตนัน สายสวาท ผู้ช่วยเลขานุการ 
        ๑๘. นายสุภาพ วรรณฤมล ผู้ช่วยเลขานุการ 
 

ผู้ไม่มาประชุม 

          ๑. ผู้ชว่ยศาสตราจารย์วิโรจน ์ บัวงาม กรรมการ  ติดภารกิจ 
    
ผู้เข้าร่วมประชุม 

๑. นางสาวพรประภา รัตนแดง นักประชาสัมพันธ์ 
 ๒. นายสมบัติ           ผิวอ่อน                   เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
 ๓. นางสาวศิริวรรณ          กมลศรี             เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
 ๔. นางสาวนาฏยา          ปานเจริญ          เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
 ๕. นายณภัทร           มงคลธนานนท์          นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 
 ๖. นางสาวชัญญาณัฏฐ ์          นิมิตรศดิกุล          เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 



-๒- 

 

เริ่มประชุม  เวลา  ๐๙.๓๐ น. 
 

ก่อนเข้าสู่ระเบียบวาระการประชุม ประธานแจ้งเรื่องต่าง ๆ ให้ที่ประชุมทราบดังนี้ 
 

ระเบียบวาระท่ี ๑ เรื่องที่ประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ     
๑. ขอความร่วมมือหัวหน้าหน่วยงานตรวจสอบ และก าชับบุคลากรในหน่วยงานให้จัดส่ง 

รายงานผลการปฏิบัติงานที่บ้าน Work from Home ทุกสัปดาห์ 
๒. แจ้งการประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากร ซึ่งมหาวิทยาลัยได้ด าเนินการเรียบร้อยแล้ว  

โดยจะได้เลื่อนเงินเดือนในเดือนกรกฎาคม และเงินตกเบิกย้อนหลัง ๓ เดือน 
๓. ขอความร่วมมือบุคลากร  เรื่องการแชร์ข้อมูลส่วนบุคคล และการ Chek In ลงบนสื่อ Socail  

ในขณะการปฏิบัติงานที่บ้าน Work from Home โดยให้ค านึงถึงสถานการณ์และความเหมาะสมด้วย 
 

ระเบียบวาระท่ี ๒  เรื่องรับรองรายงานการประชุม 
 ประธานขอให้ที่ประชุมพิจารณารายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารส านักงาน
อธิการบดี ครั้งที่ ๑/๒๕๖๓ เมื่อวันที่ ๑๖ มีนาคม  ๒๕๖๔ จ านวน ๑๕ หน้า เพ่ือรับรองรายงานการ
ประชุม 
 

มติที่ประชุม  รับรองรายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารส านักงานอธิการบดี ครั้งที่         
๖/๒๕๖๓ เมื่อวันที่ ๒๒ ธันวาคม  ๒๕๖๓ โดยไม่มีการแก้ไข 
 

ระเบียบวาระท่ี ๓  เรื่องสืบเนื่อง 
๓.๑  แผนการด าเนนิงานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔  
 ประธานสืบเนื่อง   เรื่อง   แผนการด าเนินงานส านักงานอธิการบดี ประจ าปีงบประมาณ  

พ.ศ. ๒๕๖๔ ซึ่งได้มอบหมายให้เลขานุการจัดท าข้อมูลเพ่ิมเติมในส่วนของผู้รับผิดชอบในแต่ละ
กิจกรรม ซึ่งได้ด าเนินการเรียบร้อยแล้ว  
 

มติที่ประชุม  รับทราบ  
  

ระเบียบวาระท่ี ๔  เรื่องเสนอเพื่อทราบ 
๔.๑   สรุปผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณของส านักงานอธิการบดี 

นายณภัทร   มงคลธนานนท์  นักวิเคราะห์นโยบายและแผน  รายงานผลการใช้จ่าย 
งบประมาณ ของส านักงานอธิการบดี (ไตรมาสที่ ๓) ณ วันที่ ๑๖ มิถุนายน ๒๕๖๔ ให้ที่ประชุมทราบ 
โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
 
 



ผลเบิกจ่ายงบประมาณรวมของ ส านักงานอธิการบดี เรียงล าดับจากมากไปน้อย ณ วันที่ ๑๖ มิถุนายน ๒๕๖๔ 
 

ที ่ หน่วยงาน งบประมาณแผ่นดิน งบประมาณเงินรายได ้ รวมทั้งสิ้น 
จัดสรรหลังโอน
เปลี่ยนแปลง 

เบิกจ่าย ร้อยละ จัดสรรหลังโอน
เปลี่ยนแปลง 

เบิกจ่าย ร้อยละ จัดสรรหลังโอน
เปลี่ยนแปลง 

เบิกจ่าย ร้อยละ 

รวม ๕,๑๐๒,๐๔๐.๙๑ ๒,๑๑๖,๘๐๐.๘๒ ๔๑.๔๙ ๓๙,๕๗๓,๙๔๗.๘๖ ๔,๓๗๐,๒๖๐.๘๖ ๑๑.๐๔ ๔๔,๖๗๕,๙๘๘.๗๗ ๖,๔๘๗,๐๖๑.๖๘ ๑๔.๕๒ 
๑ งานบริหารทั่วไป ๑๐๐,๐๐๐.๐๐ ๘๙,๐๗๕.๐๐ ๘๙.๐๘ ๒,๕๒๐.๐๐ ๒,๕๒๐.๐๐ ๑๐๐.๐๐ ๑๐๒,๕๒๐.๐๐ ๙๑,๕๙๕.๐๐ ๘๙.๓๔ 
๒ งานพัสด ุ ๑๙๘,๒๔๐.๐๐ ๑๓๑,๑๔๐.๐๐ ๖๖.๑๕ ๓๖,๐๐๐.๐๐ ๓๖,๐๐๐.๐๐ ๑๐๐.๐๐ ๒๓๔,๒๔๐.๐๐ ๑๖๗,๑๔๐.๐๐ ๗๑.๓๕ 
๓ งานประชุมและพิธีการ ๔๐๐,๐๐๐.๐๐ ๒๑๘,๓๙๗.๙๒ ๕๔.๖๐ ๒๒,๐๐๐.๐๐ ๒๒,๐๐๐.๐๐ ๑๐๐.๐๐ ๔๒๒,๐๐๐.๐๐ ๒๔๐,๓๙๗.๙๒ ๕๖.๙๗ 
๔ งานการเงินและบญัชี ๔๐๐,๐๐๐.๐๐ ๒๐๕,๙๑๔.๐๐ ๕๑.๔๘ ๕๗,๘๐๐.๐๐ ๓๑,๘๗๕.๐๐ ๕๕.๑๕ ๔๕๗,๘๐๐.๐๐ ๒๓๗,๗๘๙.๐๐ ๕๑.๙๔ 
๕ งานอาคารสถานที่และภูมสิถาปตัย ์ ๔๘๐,๐๐๐.๐๐ ๓๖๑,๖๘๘.๐๐ ๗๕.๓๕ ๑,๗๑๔,๘๘๕.๐๐ ๗๒๓,๘๘๕.๐๐ ๔๒.๒๑ ๒,๑๙๔,๘๘๕.๐๐ ๑,๐๘๕,๕๗๓.๐๐ ๔๙.๔๖ 
๖ หน่วยโสตทัศนูปกรณ ์ ๒๐๐,๐๐๐.๐๐ ๑๕๗,๑๙๓.๗๐ ๗๘.๖๐ ๒,๕๖๙,๗๗๔.๒๐ ๑,๑๐๔,๗๓๔.๒๐ ๔๒.๙๙ ๒,๗๖๙,๗๗๔.๒๐ ๑,๒๖๑,๙๒๗.๙๐ ๔๕.๕๖ 
๗ หน่วยประชาสัมพันธ ์ - - - ๓๑๓,๕๒๔.๐๐ ๑๒๖,๕๑๐.๐๐ ๔๐.๓๕ ๓๑๓,๕๒๔.๐๐ ๑๒๖,๕๑๐.๐๐ ๔๐.๓๕ 
๘ งานยานพาหนะ ๔๐,๐๐๐.๐๐ ๑๔,๘๘๘.๐๐ ๓๗.๒๒ - - - ๔๐,๐๐๐.๐๐ ๑๔,๘๘๘.๐๐ ๓๗.๒๒ 
๙ กองนโยบายและแผน ๑,๐๑๗,๘๑๐.๐๐ ๒๔๔,๖๕๒.๒๐ - ๕๑,๙๐๐.๐๐ ๓๑,๙๐๐.๐๐ ๖๑.๔๖ ๑,๐๖๙,๗๑๐.๐๐ ๒๗๖,๕๕๒.๒๐ ๒๕.๘๕ 
๑๐ งานกฎหมายและนิตกิาร ๔๘๘,๐๘๐.๐๐ ๙๐,๙๐๔.๐๐ ๑๘.๖๒ ๓๕,๙๐๐.๐๐ ๓๒,๙๐๐.๐๐ ๙๑.๖๔ ๕๒๓,๙๘๐.๐๐ ๑๒๓,๘๐๔.๐๐ ๒๓.๖๓ 
๑๑ งานรายได้และทรัพย์สนิ ๔๙๗,๘๕๕.๙๑ - ๐.๐๐ ๙๒๑,๑๑๔.๖๖ ๒๗๐,๙๑๑.๖๖ ๒๙.๔๑ ๑,๔๑๘,๙๗๐.๕๗ ๒๗๐,๙๑๑.๖๖ ๑๙.๐๙ 
๑๒ ส านักงานอธิการบด ี ๔๐๐,๐๐๐.๐๐ ๗๑,๙๐๔.๐๐ ๑๗.๙๘ ๑๑,๖๗๗,๗๘๑.๐๐ ๙๔๕,๓๔๑.๐๐ ๘.๑๐ ๑๒,๐๗๗,๗๘๑.๐๐ ๑,๐๑๗,๒๔๕.๐๐ ๘.๔๒ 
๑๓ กองพัฒนานักศึกษา ๓๗๙,๓๗๐.๐๐ ๓๗๙ล๓๗๐.๐๐ ๑๐๐.๐๐ ๑๓,๙๐๘,๖๙๙.๐๐ ๘๐๗,๑๔๙.๐๐ ๕.๘๐ ๑๔,๒๘๘,๐๖๙.๐๐ ๑,๑๘๖,๕๑๙.๐๐ ๘.๓๐ 
๑๔ งานบริหารทรัพยากรบคุคล ๕๐๐,๖๘๕.๐๐ ๑๕๑,๖๗๔.๐๐ ๓๐.๒๙ ๘,๒๖๒,๐๕๐.๐๐ ๒๓๔,๕๓๕.๐๐ ๒.๘๔ ๘,๗๖๒,๗๓๕.๐๐ ๓๘๖,๒๐๙.๐๐ ๔.๔๑ 



และในการนี้ประธานยังได้ก ากับ  ติดตามการใช้จ่ายงบประมาณของหน่วยงานที่ยังไม่ได้ 
ด าเนินการเบิกจ่ายงบประมาณ และได้ก าชับให้ทุกหน่วยงานทบทวนกิจกรรม/โครงการ  และตรวจสอบ
งบประมาณที่ได้รับจัดสรร หากหน่วยงานใดที่ไม่ใช้งบประมาณให้คืนงบประมาณแก่มหาวิทยาลัยฯ 
ภายในวันที่ ๓๐ มิถุนายน ๒๕๖๔  
 

มติที่ประชุม  รับทราบ 
 

๔.๒   ชี้แจงโครงการและงบประมาณของงานบริหารทรัพยากรบุคคลที่ด าเนินการ
เรียบร้อยแล้ว และโครงการที่จะด าเนินการ (ไตรมาสที่ ๔)  

 นางสาวนันท์นภัส ประสพสุข หัวหน้างานบริหารทรัพยากรบุคคล รายงาน
งบประมาณที่หน่วยงานได้รับการจัดสรรเพ่ือพัฒนาบุคลากร และมอบให้นางสาวนาฏยา ปานเจริญ 
เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป ชี้แจงโครงการและงบประมาณของงานบริหารทรัพยากรบุคคลที่ได้
ด าเนินการเสร็จสิ้นแล้ว โครงการที่อยู่ระหว่างด าเนินการ และโครงการที่ยังไม่ได้ด าเนินการดังนี้ 

 
โครงการที่ด าเนินการแล้วเสร็จ ๗ โครงการ 
๑ ต่อสัญญาจ้างพนักงานมหาวิทยาลัยสายสนับสนุน 
๒ อบรมเตรียมความพร้อมการท างานเพ่ือพัฒนางานในหน้าที่ของพนักงานมหาวิทยาลัยสาย

สนับสนุน (ต่อเนื่อง) 
๓ โครงการอบรมการขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ และเทคนิคการเขียนผลงานทางวิชาการ

อย่างไร ไม่ละเมิดจริยธรรมและจรรยาบรรณ 
๔ อบรมทักษะ ๔ ด้านกับบุคลากรสายสนับสนุนที่จะเข้าสู่ต าแหน่งที่สูงขึ้น 
๕ โครงการเสริมสร้างศักยภาพบุคลากรมือใหม่ที่ปฏิบัติงานในระบบ EGP ผ่านสื่อออนไลน์ 

(YouTube) 
๖ โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการการเขียนผลงานทาววิชาการของบุคลากรสายสนับสนุนเพ่ือเข้าสู่

ต าแหน่งที่สูงขึ้น (คู่มือการปฏิบัติงาน ผลงานวิเคราะห์ สังเคราะห์ งานวิจัย) 
๗ โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการอกแบบ info graphic อย่างสร้างสรรค์ด้วย PowerPoint และ 

Photoshop) 
โครงการที่อยู่ระหว่างด าเนินการ ๓ โครงการ 
๑ ต่อสัญญาจ้างพนักงานมหาวิทยาลัยสายวิชาการ 
๒ โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการปฐมนิเทศบุคลากรใหม่ 
๓ โครงการเสริมสร้างประสิทธิภาพผู้ปฏิบัติงานเบิก – จ่ายและจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงาน 

โครงการที่ยังไม่ได้ด าเนินการ ๘ โครงการ 
๑ โครงการศึกษาดูงานด้านสุขภาพและการวางแผนการใช้จ่ายเงินของผู้เกษียณอายุราชการ 

(ผลิตพยาบาลเพ่ิม) 



-๕- 

 

๒ โครงการพัฒนาคู่มือการท าผลงานวิชาการ 
๓ โครงการอบรมสร้างความเข้าใจแนวปฏิบัติการขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ 
๔ เขียนผลงานทางวิชาการอย่างไรให้เป็นไปตามมาตรฐานทางจริยธรรม 
๕ โครงการเทคนิคการเขียนผลงานทางวิชาการ 
๖ โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการเทคนิคการบริหารงานส าหรับผู้บริหารระดับต้น 
๗ กิจกรรมที่ ๑ โครงการครอบครัว NPRU สร้างสุข เสริมพลังในการท างาน (กลุ่มส านักงาน) 
๘ กิจกรรมที่ ๑ โครงการครอบครัว NPRU สร้างสุข เสริมพลังในการท างาน (กลุ่มคนงาน) 

 

มติที่ประชุม  รับทราบ  
 

๔.๓  การลงเวลาปฏิบัติราชการของบุคลากรสายสนับสนุน 
 ประธาน หารือ เรื่อง การลงเวลาปฏิบัติราชการของบุคลากรสายสนับสนุน ทั้งนี้

เพ่ือให้บุคลากรรักษาสิทธิประโยชน์ตนเอง ซึ่งมีผลต่อการเลื่อนขั้นเงินเดือน ขอให้ทุกหน่วยงานก ากับ
ดูแล ตรวจสอบการลงเวลาของบุคลากรภายในหน่วยงานด้วย และได้มอบหมายให้งานกฎหมายและ
นิติการหารือกับงานบริหารทรัพยากรบุคคลจัดท าแนวปฏิบัติให้ทราบอีกครั้ง 

 

มติที่ประชุม  รับทราบ มอบงานกฎหมายและนิติการหารือกับงานบริหารทรัพยากรบุคคลจัดท า
แนวปฏิบัติต่อไป 
 

๔.๔  กรอบงบประมาณส านักงานอธิการบดี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔ 
 ประธาน แจ้งกรอบงบประมาณประจ าปี พ.ศ. ๒๕๖๕ ที่หน่วยงานได้รับจัดสรร   

โดยหน่วยงานไม่ต้องจัดท าค าของบประมาณส าหรับการจัดซื้อกระดาษ A๔ ซึ่งจะตั้งงบประมาณไว้ที่
ส านักงานอธิการบดี และให้งานพัสดุเป็นผู้จัดซื้อ โดยระยะเวลาการจัดท าค าขอของหน่วยงานระหว่าง
วันที่ ๑๕ มิถุนายน ๒๕๖๔ – ๑๖ กรกฎาคม ๒๕๖๔ และจัดส่งเอกสารค าของบประมาณให้         
กองนโยบายและแผนภายในวันที่ ๑๙ กรกฎาคม ๒๕๖๔ 

 

มติที่ประชุม  รับทราบ  
 

๔.๕  แนวทางการปฏิบัติตามกฎกระทรวงก าหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่
รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับท่ี๒) พ.ศ. ๒๕๖๓ 

 นางอารีรัตน์ บุตรแก้ว หัวหน้างานพัสดุ แจ้งแนวทางปฏิบัติตามกฎกระทรวงก าหนด
พัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับที่๒) พ.ศ. ๒๕๖๓           
ที่ หน่วยงานของรัฐจะต้องปฏิบัติ ซึ่งมีผลบังคับใช้เมื่อวันที่ ๒๒ ธันวาคม ๒๕๖๓ ให้ที่ประชุมทราบ   
และในวันที่ ๖ กรกฎาคม ๒๕๖๔ งานบริหารทรัพยากรบุคคลจะจัดโครงการเสริมสร้างประสิทธิภาพ



-๖- 

 

ผู้ปฏิบัติงานเบิก – จ่ายและจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานให้แก่เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน และที่ประชุม
เสนอให้วิทยากรบรรยายเพิ่มเติมในประเด็นนี้ด้วย 

 

มติที่ประชุม  รับทราบ 
  
ระเบียบวาระท่ี ๕  เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา 
 ๕.๑  ทบทวน (ร่าง) แผนยุทธศาสตร์ส านักงานอธิการบดี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
๒๕๖๒ – ๒๕๖๖ (ฉบับปรับปรุงครั้งท่ี ๓ พ.ศ. ๒๕๖๔) 
  ประธาน รายงานผลการการประเมินสภาพแวดล้อมเพ่ือทบทวนแผนยุทธศาสตร์
ส านักงานอธิการบดี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๒ – ๒๕๖๖ (ฉบับปรับปรุงครั้งที่ ๓ พ.ศ. 
๒๕๖๔) ที่ได้ด าเนินการประชุมคณะกรรมการบริหารส านักงานอธิการบดี ครั้ งที่ ๑/๒๕๖๔ เมื่อวันที่ 
๑๖ มีนาคม ๒๕๖๔ และเลขานุการได้จัดท า (ร่าง) แผนยุทธศาสตร์ฯ และตัวชี้วัดเสนอที่ประชุม
พิจารณา และที่ประชุมเห็นชอบการทบทวน (ร่าง) แผนยุทธศาสตร์ส านักงานอธิการบดี และได้
มอบหมายให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องด าเนินการตรวจสอบข้อมูลอีกครั้ง และน าเสนอที่ประชุมในครั้งถัดไป 
 

มติที่ประชุม  ที่ประชุมเห็นชอบการทบทวน (ร่าง) แผนยุทธศาสตร์ส านักงานอธิการบดี ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๒ – ๒๕๖๖ (ฉบับปรับปรุงครั้งที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๖๔) และมอบผู้เกี่ยวข้อง
ด าเนินการตรวจสอบข้อมูลอีกครั้ง และน าเสนอที่ประชุมในครั้งถัดไป 
 

ระเบียบวาระท่ี ๖ เรื่องอ่ืน ๆ  
๖.๑  นางสาวโสภิตา  พูนศร ี รักษาการหัวหน้างานกฎหมายและนิติการ  แจ้งให้ทราบว่า 

งานกฎหมายและงานบริหารทรัพยากรบุคคล จะจัดโครงการอบรมให้ความรู้เกี่ยวกับ พ.ร.บ.คุ้มครอง
ข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ ให้แก่ผู้บริหาร บุคลากร และผู้เกี่ยวข้องทราบ  เพ่ือให้ความรู้แก่
บุคลากรในการจัดขอข้อมูลส่วนบุคคล ซึ่งก าหนดการจัดโครงการอยู่ในช่วงเดือนสิงหาคม โดยก าหนดการ 
วัน และเวลาในจัดโครงการฯ งานกฎหมายและนิติการจะประสานงานกับงานบริหารทรัพยากรบุคคลอีกครั้ง 
 

มติที่ประชุม  รับทราบ 
  

 ๖.๒  ประธานแจ้งก าหนดการประชุมคณะกรรมการบริหารส านักงานอธิการบดี ครั้งที่ ๓/๒๕๖๔ 
ในวันอังคารที่ ๒๐ กรกฎาคม  เวลา ๐๙.๓๐ น. ณ ห้องประชุมสภามหาวิทยาลัย  เฉลิมพระเกียรติ ๕๐ 
พรรษา มหาวชิราลงกรณ 
  

เลิกประชุม เวลา ๑๑.๓๐ น. 

     
 (นางสาวนิรมล  โชคธนานนท์) 
 ผู้จดรายงานการประชุม 


