
3. คุณสมบัติของผูย่ืนขอเสนอ 

     (มีหรือไมมีก็ได)

-มคีวามสามารถตามกฏหมาย
-ไมเ่ป�นบุคคลล้มละลาย
-ไมอ่ยูร่ะหวา่งเลิกกิจการ
-ไมเ่ป�นบุคคลซึ�งอยูร่ะงับการยื�นขอ้เสนอหรอืทําสญัญากับ
หนว่ยงานของรฐัไวช้ั �วคราว
-ไมเ่ป�นบุคคลซึ�งถกูระบุชื�อไวใ้นบญัชรีายชื�อผูทิ้�งงาน
-มคีณุสมบติัและไมม่ลัีกษณะต้องหา้มตามที�คณะกรรมการ
นโยบายการจดัซื�อจดัจา้งและการบรหิารพสัดภุาครฐักําหนด
ในราชกิจจานเุบกษา 
-เป�นบุคคลธรรมดาหรอืนติิบุคคลผูม้อีาชพีขายพสัดทีุ�ซื�อ
ครั�งนี�
-ไมเ่ป�นผูไ้ดร้บัเอกสทิธิ�หรอืความคุ้มกัน ซึ�งอาจปฏิเสธไม่
ยอมขึ�นศาลไทยเวน้แต่รฐับาลของผูย้ื�นขอ้เสนอไดม้คํีาสั�งให้
สละเอกสทิธิ�ความคุ้มกันเชน่วา่นั�น
-***3.9 ผูย้ื�นขอ้เสนอต้องไดร้บัการแต่งตั�งใหเ้ป�นตัวแทน
จาํหนา่ยจากผูผ้ลิตหรอืตัวแทนจาํหนา่ยในประเทศไทย 
***(หากมคีวามจาํเป�นต้องกําหนดสามารถกําหนดไดต้าม
ความเหมาะสม)

8.งวดงานและการจาย
 มหาวิทยาลัยจะจายคาสิ่งของซึ่งไดรวมภาษีมูลคาเพิ่ม ตลอดจนภาษี

อากรอื่นๆและคาใชจายทั้งปวงแลวใหแกผูยื่นขอเสนอที่ไดรับการคัด

เลือกใหเปนผูขาย เมื่อผูขายไดสงมอบสิ่งของไดครบถวนตามสัญญา

ซื้อขายหรือขอตกลงเปนหนังสือและมหาวิทยาลัยไดตรวจรับมอบ

สิ่งของไวเรียบรอยแลว

4.รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ

เชน........ จัดซ้ือกระดาษบรูฟ 

รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ

1.ขนาดกวาง 78.74 ซม.xยาว 109.22 ซม.

2.ความหนา 48 แกรม 

3.ผลิตเสนใยขนาดเล็กและละเอียดน้ําหนักเบา

4.เปนมิตรคอส่ิงแวดลอม 

5.กําหนดเวลาสงมอบพัสดุ

เชน 30 วัน 60 วัน 90 วัน

-นับถัดจากวันท่ีลงนามในสัญญา

-นับถัดจากวันท่ีลงนามในใบส่ังซ้ือ

6. หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ

                            ใชเกณฑราคา
7.วงเงินงบประมาณ
                      จํานวน xxxxxxx บาท (....ตัวอักษร....)

รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ (Term of Reference : TOR)

งานซื�อ......... 1.เหตุผลและความจําเปนในการซ้ือ 
   ดวย ( หนวยงาน ) จะจัดโครงการ.................................................... แต

เนื่องจาก.........................จึงตองดําเนินการจัดซื้อ........................ มาใชใน

โครงการ

2.วัตถุประสงค....เชน

-เพ่ือใชในการเก็บขอมูล....

-เพ่ือใชในสํานักงาน....

-เพ่ือในการทํางาน......

9. อัตราคาปรับ
       คาปรับตามแบบสัญญาซ้ือหรือขอตกลงจัด

ซ้ือเปนหนังสือ ใหคิดในอัตรารอยละ 0.20 ของ

ราคาคาส่ิงของท่ียังไมไดรับมอบตอวัน  

10. การรับประกันความชํารุดบกพรอง

        ผูชนะการเสนอราคาซ่ึงไดทําสัญญาซ้ือขายหรือทําขอตกลงซ้ือเปนหนังสือแลวแตกรณี จะตอง

รับประกันความชํารุดบกพรองของส่ิงของท่ีซ้ือขายท่ีเกิดข้ึนภายในระยะเวลาไมนอย

กวา.................ป นับถัดจากวันท่ีมหาวิทยาลัยไดรับมอบส่ิงของ โดยตองรีบจัดการซอมแซมแกไขให

ใชการไดดังเดิมภายใน...........วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงความชํารุดบกพรอง

จัดทําโดย สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฎนครปฐม



2. วตัถปุระสงค์ 
     -เพื่อใหสามารถใชงานไดตามปกติ
     -เพื่อ........................................
     

1.เหตผุลและความจาํเป�นในการจา้ง
ด้วย ..........( หน่วยงาน ) ........................จะจดัโครงการ..........................
แต่เนื�องจาก........................จงึต้องดําเนินการจดัจา้ง...............................
มาใชใ้นโครงการ

3. คุณสมบัติของผูย่ืนขอเสนอ 

    (มีหรือไมมีก็ได)

-มคีวามสามารถตามกฏหมาย
-ไมเ่ป�นบุคคลล้มละลาย
-ไมอ่ยูร่ะหวา่งเลิกกิจการ
-ไมเ่ป�นบุคคลซึ�งอยูร่ะงับการยื�นขอ้เสนอหรอืทําสญัญา
กับหน่วยงานของรฐัไวช้ั �วคราว
-ไมเ่ป�นบุคคลซึ�งถกูระบุชื�อไวใ้นบญัชรีายชื�อผูทิ้�งงาน
-มคีณุสมบติัและไมม่ลัีกษณะต้องหา้มตามที�คณะ
กรรมการนโยบายการจดัซื�อจดัจา้งและการบรหิารพสัดุ
ภาครฐักําหนดในราชกิจจานุเบกษา 
-เป�นบุคคลธรรมดาหรอืนิติบุคคลผูม้อีาชพีขายพสัดทีุ�
ซื�อครั�งนี�
-ไมเ่ป�นผูไ้ด้รบัเอกสทิธิ�หรอืความคุ้มกัน ซึ�งอาจปฏิเสธ
ไมย่อมขึ�นศาลไทยเวน้แต่รฐับาลของผูย้ื�นขอ้เสนอไดม้ี
คําสั�งใหส้ละเอกสทิธิ�ความคุ้มกันเชน่วา่นั�น
-***3.9 ผูย้ื�นขอ้เสนอต้องได้รบัการแต่งตั�งใหเ้ป�น
ตัวแทนจาํหน่ายจากผูผ้ลิตหรอืตัวแทนจาํหนา่ยใน
ประเทศไทย 
***(หากมคีวามจาํเป�นต้องกําหนดสามารถกําหนดได้
ตามความเหมาะสม)

4.ขอบเขตของงาน 

เชน...... งานจางทําเอกสารสรุปรายงาน 

ขอบเขตของงานจาง 

1.จัดทําเอกสารสรุปรายงานโครงการ 

2.กระดาษ A4 ขนาด 80 แกรม 

3.พิมพดวยสีและสีดํา

4.เขาเลมดวยสันกาว

5.กําหนดเวลาสงมอบพัสดุ

เชน 30 วัน 60 วัน 90 วัน

-นับถัดจากวันท่ีลงนามในสัญญาจางหรือใบส่ังจาง

6. หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ

                            ใชเกณฑราคา

ขอบเขตของงาน (Term of Reference : TOR) 

งานจาง (ท่ัวไป)

7.วงเงินงบประมาณ
                      จํานวน xxxxxxx บาท (....ตัวอักษร....)

8.งวดงานและการจาย

 -กรณีจายงวดเดียว 

-กรณีแบงจายเปนงวด

9. อัตราคาปรับ

       คาปรับตามแบบสัญญาจัดจางหรือ

ขอตกลงจัดจางเปนหนังสือ ใหคิดในอัตรา

รอยละ 0.10 ของราคาคาส่ิงของท่ียังไมได

รับมอบตอวัน  
10. การรับประกันความชํารุดบกพรอง

        ผูชนะการเสนอราคาซ่ึงไดทําสัญญาจางหรือทําขอตกลงจางเปนหนังสือแลวแตกรณี จะตองรับ

ประกันความชํารุดบกพรองของงานจางท่ีเกิดข้ึนภายในระยะเวลาไมนอยกวา.................ป นับถัด

จากวันท่ีมหาวิทยาลัยไดรับมอบงาน โดยตองรีบจัดการซอมแซมแกไขใหใชการไดดังเดิม

ภายใน.........วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงความชํารุดบกพรอง

จัดทําโดย สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฎนครปฐม


